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PROGRAMA

DE FERIAS

9~
No Portal RH Bahia, os servidores podem
agendar suas férias, informando o nimero de

. RH . dias e o periodo em que planejam gozd-las.
Todo o processo, incluindo a validag&o pelos
gestores, é realizado virtualmente.

Link: https: //rhbahia.ba.gov.br/

ncESSE 0 LOGIN: (MATRIGULR)
SISTEM n @ SENHA: (SENHR ESCOLHIDA PELO SERVIDOR)

INFORMACOES IMPORTANTES ANTES DA PROGRAMAGCAO FERIAS

e A programag&o deve ser feita com no minimo 60 dias de
antecedéncia no Portal RH Bahia, em acordo com a chefia imediata;

« A aprovagdo da chefia também deve ocorrer dentro desse prazo
minimo de 60 dias;

POSSIBILIDADE DE PARCELAMENTO DAS FERIAS

As férias podem ser parceladas em até 3 periodos, desde que: seja do
interesse da administracéo ou pe|q solicitacdo do servidor.

Exemplos de fracionamento possiveis:
- 10/10/10

« 15/15

* 10/20

O pagamento do 1/3 constitucional ocorre somente no primeiro periodo
caso haja parcelamento.



REGRAS GERAIS

* Férias devem ser usufruidas dentro dos 12 meses subsequentes.
+ Algumas categorias podem n&o permitir fracionamento.
» Recomenda-se alinhamento prévio com a chefia.

ATENGHO:

Segundo art. 93 da lei 13.471 /15, o servidor gozard férias anuais que
podem ser acumuladas até o méximo de 2 (dois) periodos aquisitivos.

VAMOS
PROGRAMAR?

SIGA O PASSO A PASSO

A0 ENTRAR NO
PORTAL. HA 2

CAMINHOS

Caminho 1 Caminho 2
L
_ VOCE PODE rcheas
o SECUIR O U CLICAR
i DIRETO NO [CONE
Cernabes PROGRAMACAD DE ﬁ

FERIAS @ -

Programacso
o

Fénas

Depois de ingressar na drea de acesso restrito do RH Bahia, com seu nimero de
login e senha, o servidor clica no icone “Programagdo de Férias” ou vai até o
menu azul, selecionando os campos “Requerimentos”, “Férias” e “Programagdo
de Férias”. Na sequéncia, é sé clicar em “Solicitar”. No formulario que ird surgir,
deve preencher as informacdes sobre o periodo de férias desejado.



VAMOS
PROGRAMAR?

Ao clicar em “Solicitar”, serd exibida a tela para escolha do periodo de
férias: 30 dias ou fracionado (10/10/10, 15/15 ou 10/20 dias). Verifique
também se deseja solicitar o adiantamento do 13° salario.

Veja imagem abaixo:

aaaaaaaaa

cancelar

Depois que realizou o preenchimento clica em solicitar conforme imagem abaixo.

Programacao de férias OEPOIS,

Histoico CLIAUE EM

Periodo aquisitivo Qude dias Sm_ ’E’ THR

Nenhum dado a ser mostr y

Solicitar ‘

Depois que realizou a solicitag8o é sé aguardar autorizagéo do seu chefe no
portal.

AGORA £ S0
AGURROAR A
AUTORIZACAD 00
SEU CHEFE NO
PORTAL

Quando a solicitagdo for aprovada pelo chefe imediato, o servidor receberd em
sua caixa de mensagens um comunicado confirmando a programagdo das férias.
Com aprovagdo e confirmagéo é sé aguardar o més escolhido.




LEGISLAGHO

LEI N° 13.471 DE 30 DE DEZEMBRO DE 2015
REFERENCIAS

https: //rhbahia.ba.gov.br/

Fonte: RH BAHIA disponivel em:

https: //servidores.rhbahia.ba.gov.br/servicos /administrativo /p
rogramacao-de-ferias .




